Presentazione Istanza Informatizzazione Nomine In Ruolo a.s. 2020/21:
come si scelgono le preferenze Provincia/ classe di concorso/tipo di posto.

La piattaforma € gia presente su istanze online e la prima istanza di scelta preferenze
Provincia/Classe di concorso € gia disponibile anche se IN QUESTO MOMENTO non € ancora attiva.

Espressione preferenze provincia - Classe di

concorso/Tipo posto

Elenco Turni

Attenzione, al momento, non ci sono Turni aperti per la presentazione della domanda.

Le funzioni per esprimere I’ordine di preferenza delle province (nonché delle combinazioni provincia/classe di concorso) saranno
aperte dal 10 luglio al 13 luglio 2021

Dall'anno scolastico 2020/2021 le consuete attivita di reclutamento del personale docente per le immissioni in ruolo docenti
sono state completamente informatizzate, gli uffici definiscono un turno di convocazione individuando:

- il canale di reclutamento (GaE Graduatorie ad Esaurimento — GM Graduatorie di Merito - concorso docenti
2016 - concorso docenti 2018 - Fascia aggiuntiva - procedura straordinaria);

- le graduatorie gli insegnamenti (Codice classe di concorso di | / Il grado - AAAA per insegnamento su scuola
dellinfanzia - EEEE per insegnamento su scuola primaria - ADAA per insegnamento di sostegno su scuola
dell'infanzia - ADEE per insegnamento di sostegno su scuola primaria - ADMM per insegnamento di sostegno su
scuola del | grado - ADSS per insegnamento di sostegno su scuola del Il grado)

- gli aspiranti

LE ISTANZE DA PRESENTARE SONO 2

ISTANZA 1 - per individuazione la combinazione provincia/classe di
concorso/tipo posto (dal 10 al 13 luglio 2021)

Accedendo a istanze on-line 'utente trova:

- le indicazioni sui turni di convocazione ai quali pud partecipare;

- il periodo nel quale puo inoltrare la domanda (10-13/07/2021) e

- lo stato delle domande (non inserita - inserita - inoltrata).

Il sistema prospetta tutte le province e gli insegnamenti per i quali l'utente dovra esprimere il proprio gradimento ai
fini di un individuazione per le nomine in ruolo assegnando I'ordine di preferenza ed esprimendo eventualmente la
propria rinuncia

In questa fase potra anche verificare gli eventuali titoli di riserva registrati a sistema

ISTANZA 2 per la scelta della sede (periodo non ancora stabilito)

L'utente pud procedere con la compilazione della domanda per i turni di convocazione e le relative province e classe di
concorso/tipo posto per i quali risulta essere stato individuato nella fase precedente

Qui l'utente dovrai elencare, in ordine di preferenza, le sedi richieste e indicare un comune da cui partire per
I'eventuale scorrimento ufficio di tutte le sedi della provincia previste per quelli insegnamento

Dovra Inoltre indicare la disponibilita alle nomine su cattedre esterne: scuole serali, scuole carcerarie scuole
ospedaliere scuole liceo europeo.



Guida alla compilazione
Passi da fare per presentare la domanda
I 5 passi che il candidato deve compiere per completare correttamente il procedimento di
presentazione della domanda sono i seguenti:
1. Accedere alla pagina principale delle “Istanze online”, la home page pubblica del Servizio con

le proprie credenziali.
2. Compilare la domanda

3. Aggiornare, se necessario, i dati precedentemente inseriti (utilizzando la funzione “Modifica”)
4. Inserire, se necessario, i documenti da allegare contestualmente alla domanda
5. Inoltrare la domanda (utilizzando la funzione “Inoltra”).

Ministero dell'lstruzione, dell'Universita e della Ricerca
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Descrizione del servizio

Istruzioni per I'accesso al
servizio

Documentazione
Assistenza

Avvisi

Accesso al
servizio

Descrizione del servizio

I Servizio Istanze OnLine (alias POLIS - Presentazione On Line delle IStanze) permette
di effettuare in modalita digitale la presentazione delle domande connesse ai principali
procedimenti amministrativi.

Esso é basato sul Codice del’Amministrazione Digitale (CAD), che sancisce il diritto da
parte dei cittadini ad interagire con la Pubblica Amministrazione, utilizzando gli strumenti
offerti dalle tecnologie ICT in alternativa alle modalita tradizionali basate su moduli
cartacei. In particolare tale normativa cita, tra le alternative atte a garantire in modo
sicuro 'accesso ai servizi in rete delle pubbliche amministrazioni, quella che prevede
I'uso di normali credenziali di accesso come codice utente e password, a condizione che
le stesse consentano di accertare I'identita del soggetto richiedente i servizi.

Preventivamente all'accesso al servizio é quindi indispensabile una fase di
identificazione fisica di fronte ad un pubblico ufficiale della persona a cui viene
fornita I'abilitazione.

Fare clic su “Accedi”. Il sistema propone una pagina in cui inserire le proprie credenziali di accesso del portale.
(dal 28/02/2021 solo con SPID in assenza di credenziali tradizionali — fino al 30/09/2021 con credenziali tradizionali)

Login

Username: Username dimenticato?

Password: Password dimenticata?
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Richiesta di accesso di livello SPID 2 da
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NOME UTENTE
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Hai dimenticato il nome utente o la password? Accedi piti rapidamente.
Inquadra il QR Code con IApp PostelD.

Il codice & valido per 100 secondi
e ‘ ENTRA CON'SPID

Non hai ancora SPID? Registrati

@
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spad spad =

Controlla il tuo smartphone
Richiesta di accesso di livello SPID 2 da

Per proseguire devi autorizzare laccesso
nellApp PostelD.

Ministero dell'lstruzione
e

PROSEGUI per ricevere la notifica sullApp PostelD

Verifica di avere l'ultima versione dellApp.
—

< ANNULLA ) PROSEGUI p——
-

Non puoi usare IApp PostelD? Accedi tramite codice SMS

Non hai ricevuto la notifica?

ANNULLA




spad

Richiesta di accesso di livello SPID 2 da

Ministero dell'lstruzione

Codice fiscale
Nome

Cognome

Luogo di nascita

Data di nascita

sesso

Documento dlidentits
Numero di telefono mobile
Indirizzo di posts elettronica
Domicilio fisico

Codice identificativo

Per consultare linformativa sul trattamenta dei dati personali ai sensi del Regolamento 2016/678/UE clicca qui

Poste |

spad




Una volta che I'Utente & entrato nel Servizio, in quanto regolarmente abilitato, nella Home page privata avra a

disposizione l'elenco delle istanze disponibili legate ai vari procedimenti amministrativi.
In particolare, I'utente avra a disposizione l'istanza per la presentazione della domanda “Informatizzazione Nomine

in Ruolo — Espressione preferenze provincia-classe di concorso/tipo posto”.

Ministera delfistruzians, dell'Universitd e delfa Ricerca NOME COGNOME -
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Fare clic su “Vai alla compilazione” per compilare I'lstanza.

Dopo aver selezionato il pulsante “Vai alla compilazione”, viene prospettata una pagina informativa.
L'utente deve leggere attentamente quanto riportato nella pagina.



(Art. 13 del Regolamento UE 679/2016)

La presente informativa Le viene resa, ai sensi dell'art.13 del Regolamento UE 2016/679 - Regolamento Generale sulla
Pratezione dei Dati, ed in relazione ai dati personali che I'Ufficio scolastico regionale competente acquisisce in qualita di
Titolare del trattamento. LUfficio scolastico regionale entra in possesso dei predetti dati per effetto delle attivita connesse
alle procedure di reclutamento del personale docente per 'as. 2020/21.

[} dei Suoi dati li sard improntato ai principi di correttezza, liceitd, trasparenza e di tutela della Sua
riservatezza nonche' dei Suoi diritti in conformita a quanto previsto dal Regolamento sopra indicato.

Il Ministero dell'lstruzione, in qualita di Titolare del trattamento, che esercita le sue funzioni per il tramite degli Uffici

Scolastici Regionali responsabili delle procedure Le fornisce, con la pi ioni circa il dei dati
personali che La riguardane

Titolare del trattamento dei dati

Il Titolare" del & Mini dell ione per il tramite degli Uffici Scolastici Regionali, a cui si potra rivolgere

per la tutela dei Suoi diritti ed i cui recapiti si rimettono qui di seguito:
USR Abruzzo drab@postacert istruzione it

Lutente ha selezionato la seguente istanza:

ESPRESSIONE DI PREFERENZE PROVINCIA - CLASSE DI CONCORSO/TIPO POSTO USIESSNGE
USR Calabria dreal@postacertstruzione it
Potranno accedere allistanza gli aspiranti iscritti nelle graduatorie utili alle immissioni in ruolo inclusi nellintervallo di USR Campania drca@postacert istruzione it

posizioni indicate dall'USR.

Si precisa che, al fine di sopperire ad eventuali rinunce, il numero dei candidati individuati per partecipare alla presente USR Emiia e

convocazione & superiore rispetto al numero delle immissioni in ruolo da effettuare. Pertanto, la partecipazione alla USR Friuli V. Givlia | drfr@postacertistruzione.it
presente ¢ ione non costituisce impegno per l'amministrazione ai fini della nomina in ruolo, che rimane comunque USR Lazi a
inata al dei posti disponibili e all’ i in posizione utile del singolo candidato. -
Y :
Indicazioni su compilazione e inoltro della domanda USR Ligwria drii@oostacert istgione it
Lintero pracesso di compilazione della domanda da parte dell'aspirante verra tracciato tramite il salvataggio di ciascuna USR Lombardia drio@postacert istruzione it
sezione e dovra essere finalizzato dall'aspirante stesso con l'inoltre della domanda. US.R Marche drma@postacert istruzione.it
Laspirante ha facolta di modificare i dati presenti nelle sezioni comgpilate, finché non avra inoltrato l'istanza. Al momento US.R. Molise drmo@postacert istruzione.it
dell'inaltro, il sistema crea un documento in formato .pdf, che viene inserito nella sezione "Archivio” presente sul mend -
“funzioni” dellutente, contenente il modulo domanda compilato. Il documento sard stato contestualmente inviato dal USR. Piemante drpi@postacertistruzione it
sistema agli indiri2zi di posta elettronica noti dell'aspirante. USR. Puglia drpu@postacert istruzione.it
N.B. Dopo I'inoltro della domanda, i dati presenti nel PDF potranno essere solo previo USR Sardegna drsa@postacert istruzione it
L dovrd quindi tramite apposita funzionalitd, modificare | dati e provvedere ad un
nuovo inoltro. USR Sicilia drsi@postacert istruzione it
A supporto dell'aspirante & disponibile la guida operativa presente sulla box dell'istanza in oggetto. USR Toscana drto@postacertistruzione. it
USR. Veneto drve@postacert istruzione it
A sarancth il oanatic: e =
g USR Umbria drum@postacertistruzione.it
® \Verificare la ricezione di una mail la confe dell'inoltro e la ds da in formato .pdf
* Verificare che lo “stato domanda” presente nella box dell'istanza si trovi nello stato “inoltrata™ R bile dell
® Accedere alla sezione “Domande Presentate” presente sul meni “Istanze” dell'utente e verificare che il modulo del deti
domanda contenga tutte le informazioni corrette. Il Respor ile per la p ione dei dati i @ stato indi con D.M. 282 del 16 aprile 2018 nella persona della
Dott ssa Antonietta D'Amato - Dirigente presso I'Ufficio di Gabinetto del Mini dell i Email: rpd@istruzione it
AVVERTENZE
La compilazione della presente istanza avviene secondo le disposizioni previste dal D.PR. 28 dicembre 2000 n. 445, “TESTO Finalita del trattamento e base giuridica
UNICO DELLE DISPOSIZIONI LEGISLATIVE E REGOLAMENTAR! IN MATERIA DI DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA™ La base giuridica del dei dati i@ rapp dall'esercizio di pubblici poteri di cui & investito il titolare
In particolare: del trattamento e dall'esecuzione, a tale esercizio connesso, di un compito di interesse pubblico secondo quanto previsto
- idatiri dal " il valore di dic . fhitivo i Gortilicaions Tese al o dalfarticold 6. dall‘amcnll? 6, comma 1 lettera e) del &golamenm {ug) 2016/6?3 Quanto al de-Suu dap esso @
Vigono, al riguardo, le disposizioni di cui allarticolo 76 che & carattire Lo e penale finalizzato in via esclusiva alla Sua partecipazione alle procedure di reclutamento nonche' ad ogni adempimento connesso e
perildi che rilasci di i non corri i averita funzionale allo svolgi della p desi
- | dati richiesti sono acquisiti ai sensi dellart. 46, sono funzi all della presente In particolare, i dati relativi ai candidati, acquisiti in modalita telematica dall'Amministrazione, sono trattati al fine di
procedura amministrativa e verranno trattati ai sensi e con le garanzie di cui agli articoli 6 e 13 del Regolamento UE realizzare le predette finalita istituzionali, anche attraverso il ricorso "all'ausilio di sistemi automatizzati* secondo quanto, in
2016/679 {GDPR) e del D.Lgs 196/03 (Codice in materia di protezione dei dati personali) materia di reclutamento del personale nelle pubbliche amministrazioni prevede l'articolo 35, comma 3, del decreto

legislativo 30 marzo 2011, n. 165.

Tipologia d dati trattati

Il trattamento & relativo ai dati che il candidato conferisce ai sensi delle ordinanie procedure di redutamento per las.
2020/21.

Destinatari e modalith d trattamento
1 dati saranno comunicati in qualita di responsabil rattamento dati al RTL. tra e societh Enterprise Services Itaka @
Leonardo SpA, al RT. tra le societa Aimaviva SpA e Fastweb SpA, in quanto affidatari, rispettivamente, dei serviz 6
gestione ¢ sviluppo applicativo del sistema informativa del Ministero @ dei relatii servizi di gestione @ Svilippo
infrastrutturale, nonché tratati, unicamente per il conseguimenta delle finaiith istituzionali, dalle seguenti categorie di
‘soggetti:

‘Soggetti autorizzati a trattamento dati;
3¢

eperil

autorizzati

Obbligo di conferimento dei dats
Lacquisizione dei Suoi dati da paste del Titolare, per le finalith istituzionai sopra descritte, & obbligatoria. il mancato

Diritt degl interessati

1. diritto i accesso (art.

© laconferma delfesistenza dei dati personali,
P Yoige
° lalg ‘ s
°
© il periodo di conservazione,
© laretifica
© il diritto di opporsi al loro trattamento,
® ”
2. diritto d rettifica (art. 16 del Regolamento (UE) 2016/679);
dis 17 2016/679);
L diittodi 186l 2016/679);
8 2016/679),
6. diritto di opposi 21¢el 2016/679);
7.dn d compresala
profilazione.

petsomhﬂ: 22 del Regolamento (UE) 2016/679).

L "

diritti.



Diritto di redlamo

Processo decisionale automatizzato

Periodo di conservazione dei dati personali

raccolt ente trattat

IMPORTANTE: al fine d er
“Indietro” del browse

K “Home", in alto a dest

Per proseguire “cliccare” su “Accedi”

Superati i controlli 'utente puo procedere con la compilazione della domanda per tutti i turni di convocazione per i quali risulta in posizione
utile, secondo quanto stabilito dall’USR.

Cfr. nota 12024 in data 06/07/2021 dell’U.S.R. Veneto

I candidati interessati sono quelli indicati nella tabella che segue:

CLASSE DI
CONCORSO GRADUATORIA DA POSIZIONE A POSIZIONE
INFANZIA POSTO
COMUNE GM/2016 509 739
INFANZIA POSTO
COMUNE DDG 1546/2018 1 330
PRIMARIA POSTO
COMUNE DDG 1546/2018 690 690
PRIMARIA POSTO
COMUNE DDG 1546/2018 1.180 2.765
PRIMARIA POSTO Fascia aggiuntiva DM 2 v,
COMUNE 40/2020
A001 DD 510/2020 1 71
A007 DD 510/2020 1 2
A008 DD 510/2020 1 9
A00S DD 510/2020 1 8
A010 DD 510/2020 1 14
A011 DD 510/2020 35 28
A012 DDG 85/2018 215 215
A012 DD 510/2020 1 97
A013 DDG 85/2018 23 33
A014 DD 510/2020 1 2
A016 DDG 85/2018 2 2




ADLES DD SO0 20 1 20
ADLT DD -S100 2020 1 If
ADLE DG B 2018 [=10] [+ =]
ADLE D5 510020210 1 a
ADLY DG B/ 2018 39 R
Aanlag Ol 5300 2020 1 Z
Al O SA0v 3020 rk 12
AQEL D -Sa0u 020 1 13
A2 DG By 2018 20 2B
ADZEZ O 51002020 1 1B
A0ES DD 51002020 1 3
ADZE CHD 51020320 1 47
ADZET DD S0 2020 1 56
AR O 510y 2020 1 A
ADZED DG BS/Z01E S0 58
A0 DG B/ 2018 H1 E1
ADE0 Ol 5100020 1 57
ADE1 DG BSA201 8 S 3
| oD 5102020 1 B
ADE2 O 51042020 1 1
ADZ3 Ol SO0 020 1 £
ADSE O 5104 2020 1 25
ADFE D 5100020 1 F
AT D 51002020 1 13
A0 D 51002020 1 ol
A 1 Ol 5100020 1 39
A3 DD 51002020 1 30
A DD 51002020 1 Fi
A S DD B5/201E =] BS
ACE DD 51002020 1 o
DEE BS5/201 8 S 128
ADAE Fascia aggiuntiva DM } 2
A072020 g
A7 DD BS52018 13 13
AT D 510020210 1 11
Al E CHD -5 1 00 3020 1 (=10
AD4 9 O S100 3020 rh 21
ALS0 DS 00020 1 43
AST G 531002020 1 £3
ADSE O 51002020 1 K]
DDG B5/2018 38 "
ALSE Fascia aggiuntiva DM -
40/2020 k 5
Ol 5100020 1 139
ADST il 5100020 1 1
ADED DD 51002020 1 188
RG] O 512020 1 &
AA2E DO BS/201E an 114
A2 DD 51002020 1 o
ARZES DD BS/2018 D 121
AA2S DiD S 1002020 1 I3
AE2E O 531002020 L 108
AB2S O Sioy 2020 1 H1
ABLS DG 108 2016 11 IG
ADSS DO B5/2018 1 I8
o Fascia aggiuntiva DM
AESS ‘1::';,"'203:' 1 i
ASLSE DG BS/#018 10 10
ABSE O 51002020 1 I8




AC24 DG B5/2018 135 171
AC24 Ol 21002020 1 B
AL2S DMs B3/2018 137 167
AC2S DD 5102020 1 ZB
ALCSE DOz B5/2018 12 L7
ADZ4 O S0/ 2020 1 Z4
AD2S O 5102020 1 o
ATRd DO B5/2018 4 ]
AISE Ol 5102020 1 16
ATSE DD 5100/.20.20 1 32
ALSE DO B5/2018 1 1
AMSE OO 5105020 1 )
ALSS DD B5/2018 i I
B3 O 5105020 1 1
BODE CoDy 5102020 1 Fy
Boll CHl 510/ 20.20 1 18
BO12 DD 500020 1 13
B4 OoD 51022020 1 Fi
BO1S O 510 2020 1 18
BO1G DD SA0S 0020 1 21
BELE? Do 5100020 1 id
BOIB O 5102020 1 5
BO19 DG B5/Z018 12 15
BOZ0 Ol 5302020 1 ¥
BO21 0D 5102020 1 b
BlE2 LHD 5102020 1 14
BOZ3 DD 51002020 1 B
a0 DDG B5/ 2018 4 4
S802 O 510720320 1 10
2C02 DDG BS/20LE 3 )
B2 O 5102020 1 11
MMM D BS/2018 122 122
ACM M CHD 51002020 1 =11}
ADSS CHD 310/ 200 1 36
CLASSE DI GRADUATORIA DA POSIZIONE A POSIZIONE
CONCORSO
GM/2016 20 20
A046 510/2020 1 19 (tutta la graduatoria)

L'utente trova le indicazioni su quali sono i turni di convocazione ai quali puod partecipare, il periodo nel quale puod
inoltrare la domanda e lo stato delle domanda. L'utente dovra compilare tutte le domande, pena il trattamento
d’ufficio per i turni per i quali non presentera domanda. Per accedere alle varie domande, clicca su ‘Accedi’

Espressione preferenze provincia - Classe di

concorso/Tipo posto

Elenco Turni

Canale Regione Tumo

GM Lazio - DOMANDE POLIS - GM

Periodo
presentazione

22/07/2020 TURNO

GAE

Lazio - DOMANDE POLIS-GAE

Lazio - DOMANDE POLIS

04/08/2020

25/07/2020
25/07/2020

06/08/2020
07/08/2020

CHIUSO

TURNO
CHIUSQ,



Viene prospettata la pagina seguente:

Stato domanda INSERITA

ConCOI’SO/TipO posto Data e ora ultimo accesso 07/08/2020 1207

( N Espressione preferenze provincia - Classe di

DATI PERSONALI

Si informa che | dati di recapito sc

0" del servizio Istanze OnLine e i dat

DATI ANAGRAFICI

Cognome

Nome

Data di nascita
Provincia di nascita
Comune di nascita
Sesso

Codice Fiscale

DATI DI RECAPITO

Indirizzo

Provincia

Comune

Cap

Telefono

Cellulare

Posta Elettronica

Posta Elettronica Certificata

Apriamo una parentesi:

Nella pagina “DATI PERSONALI” potrebbero esserci delle informazioni errate/obsolete o comunque non corrispondenti piu alla
realta. Mi riferisco ai dati di recapito.

In caso affermativo € opportuno modificare i dati.

E necessario uscire, momentaneamente, dall’istanza e recarsi nella home page di “Istanze on Line” alla prima voce di menu a
sinistra:



Ministero dell’lstruzione, dell'Universita e della Ricerca

ultima accessa al Servizio:

®n line
stanze

i ke © Altri servizi

eI B v Visualizzazione graduatorie d'istituto Wai i servize
Recupera codice personzie pers. ATA lll fascia
Gestions Indirizza Posta Certificata
talidazione Indiriz: . i3 o o
U T Firma Digitale - Richiesta Certificato [
Certificata
Rigenersziong Cadics Perstnale
e H b et Firma Digitale - Richiesta Rigenerazione Vil i senvzin
Elerco Deleghe Concasse PIN

Disatilitasons Servizio

Al servizi Visualizzazione graduatorie permanenti
personale ATA

Archivio

Privary

i
i

Posta elettronica - Stato casella pers.
scuola e resef passw

Cliccare al menu “Funzioni di servizio” e poi “Variazione dati recapito”

Ministero deil'Istruzione, dell'Universiti e della Ricerca

ubtime Bccesss al Servizio:

@®n line
stanze

VARIAZIONE DATI DI RECAPITO

Dati personali

M F
VENEZIA
VE
ITALIA
Dati di recapito < |
— |
Telefono Cellulare
Telefono Domicilio
* Indirizzo di Domiclio
*Cap
* Nazione di Domicilio
ImaLA w
* Provincia di Domicilio
VENEZIB bt
* Comune di Domicilio
VENEZIA -

In questa pagina e possibile variare i dati di recapito



RIENTRIAMO NELLA PROCEDURA DI INSERIMENTO ISTANZA
S N T L A | L T ST

INFORMATIZZAZIONE NOMINE IN RUOLO

®n line NOME COGNOME ©
stanze

Informatizzazione Nomine In Ruolo - Espressione preferenze sede

mﬂwf@:\m?ﬂﬂ normativi @ scadenze amministrative
[3] Assistenza Web

[=] Istruzioni per la compilazione

Vai alla compilazione

vaia INDICAZIONI per accessi successivi al primo

Per proseguire “cliccare” su “Avanti”
I dati anagrafici e di recapito sono protetti, quindi non sono modificabili.

Verificare la correttezza dei dati visualizzati.

In particolare:

Dati anagrafici (inseriti in fase di registrazione a Polis) € Dati di recapito (dichiarati dal candidato in fase di registrazione o modificati dal
candidato stesso, successivamente alla registrazione).

Nel campo ‘Posta Elettronica’ vengono riportati gli indirizzi di posta privato e istituzionale, dove presenti.

Nel campo ‘Posta Elettronica Certificata’ viene riportato l'indirizzo di posta certificata, se presente.
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ubtime secessn al Servivio:

®n line
stanze

VARIAZIONE DATI DI RECAPITO

Dati personali

Codice fiscale

LCognome
Nome
Sesso ] F
Data Nascita
Lomune Nascta VENEZIA
Provincia Nascita VE
Nazione Nasdta [TALIA
Email
PEC

Dati di recapito < I

B |
Telefono Ceflulare
Telefono Domicilio

* Indirizzo di Domidlio

*Cap

* Nazione di Domicilio

* Prowincia di Domicilio

Il sistema prospetta tutte le province e insegnamenti per cui l'utente dovra esprimere il proprio gradimento ai fini di
una individuazione per le nomine in ruolo.

L'utente deve esprimere il proprio gradimento assegnando |'ordine di preferenza, utilizzando le frecce su e giu per
spostare gli elementi dell’elenco.

Se l'utente non vuole partecipare ad una delle province/insegnamento deve esprimere la propria rinuncia, cliccando
sul cestino.

A questo punto, la provincia/insegnamento si trovera nella sezione di destra e non sara oggetto della fase di
individuazione automatica a cura del sistema, cioé qualora fosse disponibile solo quella
provincia/inseghnamento per cui il docente ha rinunciato a partecipare, il docente non sara soddisfatto
dalla procedura.

Con la freccetta accanto all’elemento nella sezione delle rinunce, |'utente puo reinserire I’elemento nell’elenco.
Vengono mostrati anche i titoli di riserva posseduti.




Il docente deve esprimere il proprio gradimento assegnando ’ordine di preferenza,
utilizzando le frecce su e giu per spostare gli elementi dell’elenco.

Espressione preferenze provincia - Classe di

Stato domanda INSERITA

¥ concorso/ Tlpo posto Data e ora ultimo accesso 07/08/2020 12:07

Modello di presentazione della domanda

Elenco preferenze Provincia/Insegnamento Rinunce
Pos. Tipo Grad. Provincia Insegnamento Tipo Grad. Provincia Insegnamento
1 GM16 RI EEEE vE  « GM16 FR EEEE
2 GM16 RM EEEE rT
3 GM16 i EEEE *VvE
4 GM16 VT EEEE * &

Titoli di Riserva (Legge 68/1999 E D. Lgs. 66/2010, art. 678 comma S e

Codice Titolo

N INVALIDO CIVILE

Il sistema prospetta tutte le province e insegnamenti per cui il docente doyra esprimere il
proprio gradimento ai fini di una individuazione per le nomine in ruolo.

Se il docente non vuole partecipare|ad una delle province/insegnamento deve esprimerela propria
rinuncia, cliccando sul cestino.

A questo punto, la provincia/insegnamento si trovera nella sezione di destra e non sara oggetto della
fase di individuazione automatica a cura del sistema.

Con la freccetta accanto all’elemento nella sezione delle rinunce, il docente puo reinserire I'’elemento
nell’elenco.
Vengono mostrati anche i titoli di riserva posseduti.

LEGENDA:
Tipo graduatoria: ovvero il canale di reclutamento del turno di convocazione.
O GaE Graduatorie ad Esaurimento
O GM Graduatorie di Merito
concorso docenti 2016: GM16
concorso docenti 2018:GM 18
Fascia aggiuntiva:FA
procedura straordinaria:GM21
Insegnamento: insegnamenti come di seguito
e - Codice classe di concorso di I /1I grado
e - AAAA per insegnamento su scuola dell'infanzia
e - EEEE per insegnamento su scuola primaria



- ADAA per insegnamento di sostegno su scuola dell'infanzia
- ADEE per insegnamento di sostegno su scuola primaria

- ADMM per insegnamento di sostegno su scuola del I grado
- ADSS per insegnamento di sostegno su scuola del II grado

e Attenzione alla sezione Rinunce qualora si decida di rinunciare ad una o piu province.

Nel caso nel turno fossero stati inclusi anche tipi posto speciali/metodi per I'insegnamento differenziati I'utente potra

indicarne la preferenza e dovra indicare i dettagli del titolo conseguito nella sezione appositamente predisposta.

Dichiarazione passessa titoli di specializzazione per I'insegnamento su tipi posto Speciali e/o
Metaodi di insegnamento differenziati

!l sottoscritto dichiara di possedere i titoli per l'insegnamento sui seguenti tipi posto:

Tipo posto  Data conseguimento Titolo conseguito presso
titolo
AAHN 0 03/02/2021 - istituto di conseguimento

Passando con il mouse sulla o si potra visualizzare il tipo posto per cui indicare il possesso del titolo per

I'insegnamento. (per esempio: Metodo Montessori Infanzia)

Dichiarazione possesso titoli di specializzazione per I'insegnamento su tipi posto Speciali e/o
Metodi di insegnamento differenziati

! sottoscritto dichiara di possedere i titoli per l'insegnamento sui seguenti tipi posto:

Tipo posto  Data conseguimento Titolo conseguito presso
titolo

CONMETODO MONTESSOR!

T stitut SpEUl nt
INFANZIA | J i conseguime

La dichiarazione dovra essere presentata per ciascun titolo, altrimenti non sara possibile procedere con l'inoltro.

Qualora l'aspirante non possedesse il titolo necessario per l'insegnamento di uno o pil tipi posto dovra procedere

con la rinuncia.
Come per tutti gli insegnamenti proposti potra in ogni caso scegliere di non partecipare e rinunciare.

ATTENZIONE L'ordinamento delle preferenze sara utilizzato in fase di elaborazione dell’'Individuazione
su una provincia e classe di concorso / tipo posto; il sistema sulla base della posizione in graduatoria,

delle preferenze espresse e dei posti a disposizione tentera di assegnare la provincia e la classe di
concorso / tipo posto piu favorevoli - in ordine di preferenza.
L'elaborazione per ogni singola domanda potra terminare con due esiti:
e |'aspirante non & stato soddisfatto su nessuna delle sue preferenze;
e |'aspirante e stato soddisfatto, in questo caso gli verra assegnata una sola preferenza (coppia provincia -
insegnamento).



INDICAZIONI per accessi successivi al primo

Nel caso l'utente avesse gia inserito la domanda, cliccando su “Accedi’ deve scegliere se procedere in
Visualizzazione o in Modifica.

Modello di presentazione della domanda

Qualora si intenda VISUALIZZARE effettuare un click su m

ntenda r.'l_jl[fll-”li.iixﬁf effettuare un chek su ‘i‘ ncorda ch

» per inoltrare il modello

domanda all'Ufficio di competenza é necessano effettuare la procedura di INOLTRO

Cliccando su ‘Modifica’, il sistema prospetta la domanda e permette I'aggiornamento dei dati.
Cliccando su ‘Visualizza’, il sistema prospetta la domanda e permette la visualizzazione dei dati.



La procedura si conclude effettuando l'inoltro dell’istanza cliccando sull’apposito pulsante INOLTRA
L’inoltro deve avvenire entro la data indicata come termine ultimo per la presentazione delle
domande.

Al momento dell’inoltro, il sistema crea un documento .pdf, che viene inserito nella sezione
“Archivio” presente sulla home page, contenente il modulo domanda compilato.

L’intero processo di compilazione della domanda da parte del candidato viene tracciato tramite il
salvataggio di ciascuna sezione ma deve essere finalizzato dal candidato stesso con I'inoltro della
domanda.

A garanzia del corretto completamento dell’operazione, dopo l'inoltro della domanda, il
candidato puo effettuare le seguenti operazioni:
1. Verificare la ricezione di una mail contenente la conferma dell’inoltro e la domanda in formato
.pdf
2. Verificare che accedendo in visualizzazione sull’istanza, la stessa si trovi nello stato "inoltrata"
3. Accedere alla sezione "Archivio" presente sulla Home Page personale di Istanze online e
verificare che il modulo domanda contenga tutte le informazioni.

Dopo l'inoltro della domanda, i dati presenti nel PDF potranno essere modificati solo previo
annullamento dell’inoltro.
Il candidato dovra quindi procedere all’annullamento tramite apposita funzionalita, modificare i dati
e provvedere ad un nuovo inoltro.
Quindi, se il candidato avesse necessita di modificare alcune informazioni inserite
(relativamente alle caselle del modulo domanda o agli allegati), deve:

1. annullare I'inoltro;

2. apportare le modifiche;

3. procedere con un nuovo inoltro.
Il nuovo inoltro deve avvenire entro la data indicata come termine ultimo.
Il docente trova le indicazioni su quali sono i turni di convocazione ai quali puo partecipare, il periodo
nel quale puo inoltrare la domanda e lo stato delle domande.
L’utente dovra compilare tutte le domande, pena il trattamento d’ufficio per i turni per i quali non
presentera domanda.

ATTUALMENTE NON E’' NECESSARIO INSERIRE IL CODICE PERSONALE, MA DEVE ESSERE IN OGNI
CASO DATA CONFERMA

A ‘Conferma’ avvenuta, verificata la validita del codice, si procede all’'aggiornamento dello stato della domanda che
viene portato a ‘Inoltrata’.

Il sistema prospetta un opportuno messaggio di avvenuto inoltro e fornisce alcune indicazioni all’'utente tra le quali
I'indirizzo e-mail al quale & stata inviata la domanda compilata.
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INOLTRO EFFETTUATO CORRETTAMENTE

La domanda é stata salvata nell'archivio delle istanze in formato Pdf, nella sezione relativa all'anno in corso

me del documento &: PR-SUPI- pdf

L'utente ha la possibilita di visualizzare il pdf della domanda cliccando su ‘Visualizza pdf’.
Con l'inoltro, la domanda in formato PDF viene salvata nella sezione “Archivio” delle Istanze online.
La email con il documento in formato PDF viene inviata ad ogni indirizzo presente per l'utente e registrato per

I'utenza di portale:
- indirizzo di posta elettronica istituzionale,
- indirizzo di posta elettronica privata.

Dopo l'inoltro della domanda, i dati presenti nel PDF potranno essere modificati solo previo annullamento dell’inoltro.
L'aspirante dovra quindi procedere all’annullamento tramite apposita funzionalita, modificare i dati e provvedere ad
un nuovo inoltro.

Se l'utente ha gia inoltrato una domanda il sistema, in fase di accesso, rileva quanto effettuato e prospetta la
seguente pagina:

Espressione preferenze provincia - Classe di ctato domanda INOLTRATA
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Modello di presentazione della domanda

Attenzione: esiste gia una domanda inoltrata all'ufficio di competenza.

Qualora si intenda VISUALIZZARE effettuare un click su -

Qualora si intenda ANNULLARE LA DOMANDA effettuare un click su Si ricorda che per inoltrare il modello
domanda all'Ufficio di competenza & necessario effettuare la procedura di INOLTRO.

Attenzione: selezionando questa opzione la domanda dovra essere SEMPRE nuovamente INOLTRATA.

Si ricorda che ai fini dell'inoltro/annulla inoltro dell'istanza & obbligatorio inserire il codice personale assegnato in fase di
abilitazione al servizio Istanze On-line.

Si ricorda inoltre che il periodo di presentazione della domanda chiude il giorno 10/08/2020 ore 23:59. Dopo tale data
non sara pil possibile effettuare operazioni per questa domanda.

e

L'utente puo cliccare su ‘Visualizza’: in questo caso la domanda precedentemente inserita verra prospettata in
formato protetto.



Se l'utente deve aggiornare i dati precedentemente inseriti ed inoltrati, deve cliccare su ‘Annulla Inoltro’: in questo
caso il sistema NON chiede di confermare l'operazione con la digitazione del codice personale

A ‘Conferma’ avvenuta, si procede all’'aggiornamento dello stato della domanda che viene riportato a ‘Inserita’.

Il PDF della domanda, precedentemente salvato nell'archivio documentale, viene marcato come ANNULLATO.

Ad operazione effettuata, il sistema prospetta un opportuno messaggio, l'utente pud procedere con la modifica dei
dati.

Espressione preferenze provincia - Classe di e o
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ANNULLAMENTO INOLTRO effettuato correttamente, si ricorda che per inoltrare il modello domanda all'Ufficio di competenza
e necessario effettuare una nuova procedura di INOLTRO.

Modello di presentazione della domanda

Qualora si intenda VISUALIZZARE effettuare un click su .

Qualora si intenda MODIFICARE effettuare un click su . Siricorda che per inoltrare il modello domanda all'Ufficio di
competenza é necessario effettuare la procedura di INOLTRO.

Siricorda che ai fini dell'inoltro/annulla inoltro dell'istanza é obbligatorio inserire il codice personale assegnato in fase di
abilitazione al servizio Istanze On-line.

Si ricorda inoltre che il periodo di presentazione della domanda chiude il giorno 10/08/2020 ore 23:59. Dopo tale data
non sara piu possibile effettuare operazioni per questa domanda.

Visualizza

L'utente pud cliccare su ‘Modifica’.
Terminato I'aggiornamento per quanto di interesse, I'utente deve provvedere ad un nuovo inoltro.

Lo stato di una domanda puo essere:

-“Non Inserita”. La domanda non €& stata ancora inserita, |'utente pu6 procedere con l'inserimento.
-“Inserita”. La domanda ¢ stata inserita/aggiornata, ma non € stata ancora inoltrata.

-“Inoltrata”. La domanda ¢ stata inserita e poi inoltrata.

Se dopo aver utilizzato la funzione “Inoltro”, si vuole operare un aggiornamento alla domanda, utilizzare la funzione

“Annulla inoltro”.
- “Inoltro Annullato” equivalente a “Inserita”. Per la domanda sono state effettuate le seguenti operazioni:

inserimento, inoltro, annullo inoltro.

Ve-Mestre, 08/07/2021 - A cura della Segreteria Provinciale SNALS di Venezia in videoconferenza



